
附件：1
网上毕业申请操作程序及注意事项
一、毕业申请操作程序：
网址：  http://www.jnu.edu.cn  信息门户                  登录          研究生系统
           
                                                 
      毕结业申请                                                                            培养管理

2、 注意事项： 
1、更改毕业信息者需提供下列资料：
（1）更改姓名、性别、出生日期、身份证号码者，须提交派出所证明原件和身份证、户口卡复印件；
（2）身份证号码由15位自然升18位者（第7、8位加“19”和加末尾数），提交身份证复印件；
2、所有军人需交军官证复印件；
3、所有留学生需交护照复印件；
4、所提交的资料都必须字体清晰并标明学院、专业、学号、联系电话；
5、毕业生进行毕业申请和学位申请之前，必须先完成培养过程的多个环节，例如：已注册处于在学状态，完成学籍卡，个人培养计划的填写，修完培养方案所规定的学分，完成中期考核，开题报告，交清学费等。学院必须及时为已经通过中期考核和开题报告的同学进行毕业审核，否则毕业申请和学位申请将无法正常提交。
例如：若学生已经提交中期考核和开题报告，但系统仍然提示需要完成这两项工作，则需与学院工作秘书联系，由学院审核通过后才能继续操作毕业申请。
6、如因系统学籍信息缺失，部分长期延迟毕业或是因其他情况不在教务系统内的研究生，请学院汇总名单交培养管理办（包括：学号，姓名，专业，学院，导师姓名等字段），名单要区分学历教育和非学历教育。
7、操作过程遇到问题，可与学院工作秘书联系。
附件2 操作界面详解（见下图）
· 点击 毕结业与完成学业信息->毕结业与完成学业学生申请，列表显示出学生本人所有已提交的毕结业申请的审批历程信息。
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说明：系统自动查询登录学生的毕结业类型，毕业针对学历教育的学生，结业针对非学历教育课程班的学生，而完成学业针对在职攻读学生，不需要自己手动填写。
· 点击毕结业与完成学业学生申请列表页面的【新增】按钮，可以填加新的毕结业或完成学业申请。第一步：学生本人应确认自己的学籍信息，如不符合需进行修改。第二步：系统查询学生修得学分情况，当没有达到学校要求时则不允许提交申请。两项都符合后，勾选“我已经认真核对我的相关信息，决定提交毕结业申请”，点击提交按钮提交申请。
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说明：已红色*标记的信息项为必填项。
· 点击列表页面的【详细】链接，查看已提交申请的详细信息以及审批意见。
[image: image4.jpg]
[image: image5.jpg]
说明：：点击右上角的返回按钮可返回列表页面。
（账号为校园卡好，密码为学位系统密码）
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