附件2
2010/2011学年暨南大学实验室信息数据
报送工作时间安排表
	序号
	时间
	工作主要内容
	负责单位及人员

	1
	6月25日前
	网上发布2010/2011学年实验室信息数据报送工作通知
	资产处管理科
相关人员

	2
	6月30日前
	基层单位邮件报送参会回执
	基层相关人员

	3
	6月30日前
	安装调试好最新“高校实验项目及人员管理系统”WEB版，审核更改好数据库有关信息
	资产处管理科
相关人员

	4
	7月5日前
	实验室信息统计工作会议
	资产处管理科
相关人员

	5
	7月20日前
	完成附件3中7个
基表文字版材料
	基层单位相关人员

	6
	7月20日-9月7日
	提供网上报送技术支持
	资产处管理科
相关人员

	
	
	完成网上报送数据录入
	基层相关单位及人员

	7
	９月7日-９月９日
	完成网上数据初核
	资产处管理科
相关人员

	8
	９月１5日前
	基层单位完成实验室信息数据报送工作，提交文字材料至管理科
	基层单位相关人员

	9
	９月１5日-９月３０日
	完成网络版、单机版数据
审核、修改、汇总
	资产处管理科
相关人员

	
	
	按要求修改
	基层相关单位及人员

	10
	１０月１日－１０月１０日
	网上数据查错、合并、整合，并上传至“中国教育统计网”，经检测合格后形成相关报表
	资产处管理科
相关人员

	11
	１０月１5日前
	完成报送工作
	资产处管理科
相关人员


